Smérnice dékana ¢. 3/2007
Pokyny pro vypracovani bakalarské prace

Tato smérnice upravuje s odkazem na smérnici rektora €. 9/2007 pokyny pro vypracovani
bakalatské prace.

Clinek 1
Zakladni ustanoveni

Bakalatfska prace je samostatné tvirci dilo studentl zavéreénych ro¢nikli bakalatrskych
studijnich programt, které ma prokazat schopnost zpracovatele feSit komplexni prakticky
problém. Zaroven ovéfuje védomosti a dovednosti ziskané v pribchu studia, schopnost
vyuzivat poznatky a metody pii feSeni konkrétniho problému. Pii zpracovani bakalaiské prace
se student fidi casovym harmonogramem pro pfislusny akademicky rok, ktery stanovuje
zavazné terminy pro:

e vybér tématu bakalaiské prace,

ptihlaSeni ke statni zavérecné zkousce,

definitivni odsouhlaseni ndzvu bakalaiské prace vedoucim bakalaiské prace,

prevzeti zadani bakaléiské prace,

odevzdani bakalarské prace.

Clanek 2
Povinnosti vedouciho prdace

(1) Vedouci bakalarské prace zadava presny ndzev BP v Ceském 1 anglickém jazyce. Dle
potieb upfesituje univerzalni osnovu BP (viz doporucena struktura v ¢lanku 3, odst. 2).
Jednotlivé body osnovy BP nejsou c¢islovany, zacinaji velkym pismenem, mezi
jednotlivymi body BP nejsou volné fadky.

Vedouci prace doplni nejméné Ctyfi, maximalné Sest zakladnich prament literatury.
Prameny se necisluji, zapisuji se v podobé predepsané platnymi normami a mezi
jednotlivymi zdroji nejsou volné radky.

(napt. BREALEY, R. A. a MYERS, S. C. Teorie a praxe firemnich financi. 4. vydani
1999. 971 s. ISBN 80-85605-24-4)

(2) Priabézné sleduje a konzultuje feSenou problematiku dle Casového harmonogramu
studia. Provadi hodnoceni urovné zpracovani BP.

(3) Vypracovava posudek vedouciho prace.

Clinek 3
Formalni uprava bakalarské prace

(1) Zavazné prvky dle smérnice rektora ¢.9/2007



(2) Doporucenda struktura bakalaiské prace

Uvod

Ptedstavuje ivod do feSené problematiky a zachycuje aktudlnost zvoleného tématu. V této
casti je dale mozné uvést $irsi souvislosti zvoleného tématu a formulovat zakladni cile
(ditvody) zpracovani prace.

Teoreticka vychodiska prace

Obsahuji ramcové poznatky vyplyvajici ze souasného, zejména aktualniho stavu védéni v
oblasti zvoleného tématu a zahrnuji také vybrané metody feseni.

Predstavuji uspofadany piehled poznatkii z odborné literatury, kterd se vybraného tématu
tyka..

Tato ¢ast ma logickou strukturu, a pouzité prameny musi byt citovany dle aktualné
platnych norem CSN ISO 690.

Analyza problému a soucasné situace

V potiebné mife podrobnosti zachycuje aktudlni a konkrétni stav feSeného problému.
Analyticka ¢ast by méla také zahrnovat analyzu SirSiho kontextu feSeného problému.
(Naptiklad pfi analyzovani ekonomické situace podniku je tieba do analytické casti vlozit
i ramcovou analyzu oboru podnikani v CR ¢&i EU).

Vlastni navrhy reSeni

Na zaklad¢ poznatkli z teoretické a analytické Céasti autor navrhne feSeni vybraného
problému.

Tato c¢ast predstavuje nejdulezitéj$i pasadz bakalaiského prace. Méla by zahrnovat
podstatu a divody feSeni (napfiklad zdivodnéni pro¢ byla zvice moznych alternativ
feSeni vybrana doporucovana alternativa), klady a zapory daného fteSeni, piinos
(ptedevsim ekonomicky) navrhovaného feSeni a ve vybranych piipadech podminky
aplikace feseni, ¢i doporuceny postup feseni.

Zavér

Obsahuje stru¢né shrnuti vysledkll feseni. Jestlize jsou v praci formulovany cile, pak
v této Casti autor tyto cile porovnava s dosazenymi vysledky feseni respektive s ndvrhem
feSeni.

Autor zde mlze uvést moznosti a zpisoby realizace navrhi, mtze také doporucit dalsi
postup praci na realizaci nebo zdokonaleni podaného navrhu.

Seznam pouzité literatury

Obsahuje vSechny pouzité informaéni zdroje. Zdroje je tfeba abecedné sefadit a Cislovat.
Pro sestaveni Seznamu pouzité literatury je zavazna norma CSN ISO 690 Bibliografické
citace ve znéni aktualnich tprav.

Piilohy
Obsahuji predevsim konkrétni dokumenty, souhrnné prehledy dat a dalsi materidly, které

w7

Bakalaiska prace by méla byt zpracovana v rozsahu min. 40 stran.



3) Ugmva textu

Psani textu se iidi normou CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo
zpracovanym textovym editorem (srpen 1997). Pro dosazeni optimalniho vizudlniho dojmu
z textu je vhodné respektovat nasledujici doporuceni:

Pismo: Typ Times New Roman
Velikost v zakladnim textu 12
Radkovani v zakladnim textu 1,5

Pro nézvy kapitol je vhodné pouzit velikost 14, pfipadné psat tucné,
urcitou uroven kapitol (hlavni, subkapitoly) psat stejnou kvalitou pisma.
Dulezité pojmy ¢i mySlenky zvyraznit tuéné ¢i vyuzit jiné grafické
zpusoby (vlozené symboly, ohrani¢eni, barvy apod.). Rliznou dilezitost
textu odlisit velikosti ¢i typem pisma, piip. jinymi grafickymi

prostiedky.
Okraje: vlevo 3,5 cm (pro potiebu vazby) nahote 2,5 cm
vpravo 2,5 cm dole 3,5cm
Clenéni textu: Zarovnani textu do bloku (vpravo i vlevo). Cislovani kapitol od &isla 1

(viz ptiloha). Hlavni kapitoly by mély zacinat na nové strance. Ostatni
subkapitoly by mély byt oddéleny od konce predchazejici kapitoly
vEtsi mezerou.

Cislovani stran: Strany cislovat dole uprostied. Strany se pocitaji od titulniho listu,
uvadéji se vSak az od vlastniho textu (pocinaje ivodem) — tedy prvni
uvadeéné cislo miize byt napft. 5.

Citace: Citace se ¥idi CSN ISO 690 Bibliografické citace. V piipadé doslovné
citace je potfebné citovany text ohrani¢it apostrofem, citovany zdroj
uvést formou poznamky pod &arou nejlépe na piislusné strance' nebo
¢islem literarniho zdroje uvedeného v seznamu pouzité literatury a
Cislem strany — napft. (11, str. 183).

V ptipad¢€ vlastniho zpracovéni literarniho zdroje je potiebné na konci
citovaného textu uvést odvolavku na poradové ¢islo literarniho zdroje
uvedeného v seznamu pouzité literatury — napt. (11).

Clinek 4
Hodnoceni bakalaiské prace

(1) Pisemné hodnoceni bakalarské prace ptedkladaji vedouci prace a oponent. Vedoucimi
prace jsou ucitelé¢ fakulty, oponentem je obvykle nékdo z podniku, ve kterém
zpracovatel svou préci fesil a kde tedy budou vysledky vyuZity. Oba hodnotitel¢ musi mit
ukoncené vysokoskolské vzdélani prislusného nebo piibuzného oboru. Kazdy z posudkt
musi obsahovat jednoznaény zavér, zda je bakalaiska prace doporucena ¢i nedoporucena
k obhajobé.

! Na tomto mist& je pottebné piesné identifikovat zdroj, ze kterého bylo ¢erpano napt.: KOTLER, P. Marketing
podle Kotlera. Jak vytvaret a ovladnout nové trhy. 1. vydani 2000. 258 s. ISBN 80-7261-010-4.



(2) Vedouci bakalaiské prace hodnoti:

1.

[98)

A

Splnéni cile a rozsahu zadani.
Uroveil zpracovani teoretické ¢asti (poznatky ziskané studiem).

Uroveti zpracovani analytické &asti (zpracovani podkladi a vstupnich dat, pouZité
metody).

Odborna troven navrhované ¢asti.
Ptinos pro praktické i teoretické vyuziti.
Prace s literaturou (citace), prehled literatury dle normy CSN ISO 690.

Formalni uspofadani a Giprava (text, grafy, tabulky) a odborna jazykova troven.

(3) Oponent ve svém posudku hodnoti:

1.
2.

N ok

Uplnost vypracovani.
Zvoleny pfistup k feSeni cile bakalai'ské prace.

Uroveti zpracovani bakalaiské prace (originalita, zpracovani podkladt a vstupnich dat,
pouzité metody).

Obtiznost a spravnost feSeni.
Ptinos pro praktické i teoretické vyuziti.
Odborna jazykova uroven.

Pisemna a graficka uprava (text, grafy, tabulky).

(4) Oba hodnotitelé ve svych pisemnych posudcich musi uvést navrh klasifikace a mohou
uvést otazky na zpracovatele.

(1

2

3)

Clinek 5
Odevzdani bakalaiské prdace

Student, ktery se ptihlasil ke statni zavére¢né zkousce musi bakalatskou praci odevzdat
v terminu stanoveném ¢asovym planem studia pro prislusny akademicky rok, a to na
studijni oddéleni ve dvojim vyhotoveni véetné elektronické podoby prace na CD.

Student, jehoZ bakalafska prace je dle zadani v reZimu ,,utajeno* je povinen odevzdat
vedle bakalarské prace dle bodu 1. dale jedno vyhotoveni bakalarské prace ve zkracené
verzi, a to v pisemné formée i v elektronické podobé na CD. Zkracena verze neobsahuje
identifikaci subjektu, u kterého byla bakalarskéa prace zpracovavana (dale jen ,,dotceny
subjekt) a dale informace, které jsou dle rozhodnuti dotceného subjektu jeho
obchodnim tajemstvim ¢i utajovanymi informacemi. Po vykonani statni zavérecné
zkousky student obdrzi jedno pisemné vyhotoveni bakalatské prace dle bodu 1.

Student ma pravo seznamit se nejpozdéji tii dny pied dnem kondni statni zavérecné
zkousky se zné€nim obou posudku a ptipravit se na ptipadné dotazy v nich obsazené.



Clanek 6
Zavérecnd ustanoveni

(1) Rusi se Smérnice dékana €. 1/2005 Pokyny pro vypracovani bakalafské prace.

(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 4. dubna 2007.

Schvaleno KD dne: 26.2.2007 doc. Ing. Milos Koch, CSc.
dékan FP VUT v Brné
Schvéleno AS FP dne: 3. 4. 2007 Mgr. Helena Musilova

pfedsedkyné¢ AS FP VUT v Brné



